
事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置
北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 物品・役務契約関係書類 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 職員の派遣 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 名義使用許可 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 郵便物の受付・発送関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 表彰 栄典・表彰関係書（選考） 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 人事・給与 研修関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 人事・給与 研修実施関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 人事・給与 所得税関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 人事・給与 諸手当関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 人事・給与 異動通知関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 人事・給与 勤務時間関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 人事・給与 職員管理その他 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 公用車使用等 自操運転者登録名簿 3年 廃棄

北陸技術事務所　総務課　標準文書保存期間基準
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸技術事務所　総務課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 公用車使用等 官用車等運転関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 公用車使用等 安全運転管理者関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 総務その他 検査等関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 総務その他 立替払・受講料関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 総務その他 一般監査 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 広報 広報関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 庁舎等使用許可関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 掲示物許可関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 防火管理関係 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 庁舎管理規程 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 庁舎管理対応関係書 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 庁舎管理簿 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 危険物取扱者関係 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 消防施設関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 庁舎 退庁簿 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 健康管理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 安全管理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 職員団体 交渉関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 厚生福祉業務委託関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎現況記録 30年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎修繕履歴台帳 30年 廃棄
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸技術事務所　総務課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎使用料債権（貸与申請
及び承認）

3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎損害賠償金債権（明渡
猶予・軽減申請及び承認
書）

3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎修繕関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎維持整備３ヶ年計画 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎点検表 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 住宅事情調査票 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎報告関係書 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎使用料控除関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 宿舎使用料改定通知書 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 福利厚生 被服貸与関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 行政相談 行政相談関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 債権管理 債権管理簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 債権管理 徴収整理簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 債権管理 歳入関係報告書 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 契約 設計業務等委託契約に係る
入札・見積関係

10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 契約 工事請負契約に係る入札・
見積関係

10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 契約 契約台帳（工事・設計業務
等委託）

10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 契約 物品の購入・修理等及び役
務に係る入札・見積関係

5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 契約 契約台帳（物品・役務） 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 契約 入札・契約手続運営委員会
関係

1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 契約 発注者綱紀保持 1年 廃棄
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸技術事務所　総務課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 物品管理 物品受領簿 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 物品管理 物品単価契約関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 物品管理 物品貸付関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 物品管理 物品定期・交替検査関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 物品管理 引継書 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 国有財産 国有財産売払・譲与（不動
産に限る）

30年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 国有財産 国有財産売払・譲与（不動
産以外）

10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 国有財産 国有財産用途廃止・用途変
更

10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

総務に関する文書 国有財産 財産に関するその他の文書 1年 廃棄
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置
北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 技術管理業務 成果概要・報告書・論文 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 技術管理業務 技術管理業務に関する事務 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 防災業務執行 検査関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 防災業務執行 見積依頼 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信設備整備・運用 電気通信施設の整備・保守 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信設備整備・運用 電気通信施設実施計画書 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信設備整備・運用 電気通信施設に係わる状況
報告

3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信設備管理 無線局申請書 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信設備管理 無線局検査関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信設備管理 無線従事者選解任届 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信設備管理 自家用電気工作物　関係書
類

5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

防災・技術に関する文書 電気通信施設予算執行 設計図書 5年 廃棄

北陸技術事務所　防災・技術課　標準文書保存期間基準
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置
北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 行事 建設フェア 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 行事 建設技術報告会 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 入札・契約手続関係 入札・契約手続運営委員会
関係

1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 施工技術改善調査・試験 技術管理業務等報告書 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 施工技術改善調査・試験 技術管理業務検討資料 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 工事業務成果 業務委託報告書関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 工事業務成果 役務に係る報告書関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 工事業務成果 設計書等発注関係資料 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 建設機械運用・管理 建設機械整備に係わる実施
計画書

30年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 建設機械運用・管理 建設機械整備に係わる予算
要求資料

3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 建設機械運用・管理 建設機械類の購入・修繕設
計関係

5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 建設機械運用・管理 建設機械類の貸付関係 3年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 災害対策業務 協議協定等 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

施工調査に関する文書 新技術業務 新技術登録 10年 廃棄

北陸技術事務所　施工調査・技術活用課　標準文書保存期間基準
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置
北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

品質調査に関する文書 品質管理調査 業務委託設計書関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

品質調査に関する文書 品質管理調査 関連機関等文書関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

品質調査に関する文書 入札契約手続関係 入札契約手続 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

品質調査に関する文書 水質調査 水質等測定計画試験照会・回答5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

品質調査に関する文書 水質調査 水質臨時試験依頼・報告 5年 廃棄

北陸技術事務所　品質調査課　標準文書保存期間基準
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 表彰関係 各種表彰に関する資料等 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

維持管理技術に関する
文書

業務関係 報告書関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

維持管理技術に関する
文書

業務関係 通知文書等 10年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

維持管理技術に関する
文書

業務関係 協議協定等 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

維持管理技術に関する
文書

業務関係 設計書当発注関係資料 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

維持管理技術に関する
文書

業務関係 検査関係 5年 廃棄

北陸技術事務所　維持管理技術課　標準文書保存期間基準
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置
北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 勤務時間関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

雪害防災減災に関する
文書

業務関係 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

雪害防災減災に関する
文書

雪害防災減災業務成果 設計書等発注資料関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

雪害防災減災に関する
文書

雪害防災減災業務成果 著作物の利用許諾申請 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

雪害防災減災に関する
文書

入札・契約手続関係 入札・契約手続運営委員会
関係

1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

雪害防災減災に関する
文書

雪害防災減災業務の発注資
料関係

設計書等発注資料関係 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

雪害防災減災に関する
文書

通知・申し込み提出文書 発送文書関連 5年 廃棄

北陸技術事務所　雪害減災防災課　標準文書保存期間基準
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事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置
北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 物品・役務契約関係書類 5年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 郵便物の受付・発送関係 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

富山に関する文書 庁舎 退庁簿 1年 廃棄

北陸地方整備局北陸
技術に関する事項

富山に関する文書 庁舎 消防施設関係 5年 廃棄

北陸技術事務所　富山出張所　標準文書保存期間基準
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