
【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 勤務時間管理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 物品・役務契約関係書類 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 物品払出請求書 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 調査・報告等関係書（上部機関等依
頼）

3年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 不用決定申請及び承認書 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 人事関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 会計・契約関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 厚生関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 委員の委嘱 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 職員の派遣依頼 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 名義使用許可 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 技術検定関係 3年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知文書関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知文書関係（その他） 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 情報公開（意見照会）関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 式典開催関係書
（起工式、竣工式等）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（他官庁、首長、その他外部と
の重要なもの）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議
会議（その他軽微なもの）

1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿 常用（無期限） －

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 受付・受領簿 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 起案簿 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事予算 支払計画所要額調関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事予算 支払元受高転換関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事予算 予算配賦関係 1年 廃棄

北陸地方整備局　営繕部　計画課　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　営繕部　計画課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事予算 附帯事務費要求関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事予算 繰越関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事契約 受託契約関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事契約 国有財産引継書関係 3年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事契約 営繕工事に関する工事請負契約に
係る入札・見積関係

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事契約 土木設計業務等に関する委託契約
に係る入札・見積関係

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事契約 契約台帳 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事契約 工事決定通知書等 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事計画 新営予算単価 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事計画 基準関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事計画 予算内示 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事計画 事業関係
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事計画 事業関係
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事計画 通知文書関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 営繕工事計画 通知文書関係（その他） 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

計画に関する文書 保全・環境 環境対策推進委員会 5年 廃棄
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 勤務時間管理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 人事関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 厚生関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議
会議（他官庁、首長、その他外部と
の重要なもの）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議

会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（その他軽微なもの）

1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書

文書管理

行政文書ファイル管理簿

常用（無期限） －

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書

文書管理

受付・受領簿

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書

文書管理

起案簿

30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通

業務成績評定関係

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 業務成績評定通知書 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 業務検査関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 施行承認関係
（事業費：10億円以上） 10年

廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 施行承認関係
（事業費：10億円未満） 5年

廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 測量・地質調査報告書 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 設計基準関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 業務委託関係書類 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 建設コンサルタント選定委員会資料 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 計画通知書・申請書・届出書 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 共通 電子納品（CD-R） 30年 廃棄

北陸地方整備局　営繕部　整備課　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　営繕部　整備課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 建築設計審査 建築関係設計図書
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 建築設計審査 建築関係設計図書
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 建築設計審査 構造計算書 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 設備設計審査 設備関係設計図書
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 設備設計審査 設備関係設計図書
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 設備設計審査 工事電波障害調査報告書 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 積算 積算基準関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 積算 積算資料
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 積算 積算資料
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 積算 内訳数量調書
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

整備に関する文書 積算 内訳数量調書
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 勤務時間管理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 人事関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 厚生関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（他官庁、首長、その他外部と
の重要なもの）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 会議

会議（その他軽微なもの）

1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿 常用（無期限） －

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 受付・受領簿 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 起案簿 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 共通 通知文書関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 共通 通知文書関係（その他） 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 共通 調査報告関係 3年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 技術審査 工事成績評定関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 技術審査 工事成績評定通知書 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 技術審査 工事検査関係 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 技術審査 入札・契約の資料・審査関係（事業
費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 技術審査 入札・契約の資料・審査関係（事業
費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 施設評価 工事事故等関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

技術・評価に関する文書 施設評価 完成施設の評価・調査関係 5年 廃棄

北陸地方整備局　営繕部　技術・評価課　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 勤務時間管理関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 人事関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 厚生関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿 常用（無期限） －

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 受付・受領簿 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 起案簿 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 工事台帳 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 電子納品（CD-R) 30年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 工事の会議関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 工事事後調査
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 工事事後調査
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 工事関係書類
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 工事関係書類
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 優良工事推薦書 10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監督関係
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監督関係
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務関係
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務関係
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務成績評定関係
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務成績評定関係
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務成績評定通知書
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務成績評定通知書
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務検査関係
（事業費：10億円以上）

10年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 監理業務検査関係
（事業費：10億円未満）

5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

工事監督関係 現場見学会等関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

保全指導関係 保全の会議関係 1年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

保全指導関係 保全指導関係 5年 廃棄

北陸地方整備局　営繕部　保全指導・監督室　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　営繕部　保全指導・監督室　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

保全指導関係 官庁建物実態調査 5年 廃棄

北陸地方整備局営繕
に関する事項

保全指導・監督に関する
文書

保全指導関係 保全指導業務推進委員会 5年 廃棄
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