
【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 保存文書引継関係（控） 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 物品・役務契約関係書類 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 調査・報告等関係書（上部機関等依
頼）

3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 委員の委嘱 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 職員の派遣依頼 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 名義使用許可 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 人事関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 イントラ・その他システム等に掲載さ
れている行政文書（公報・職員だより
等）

常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 北陸地方整備局ホームページによる
広報

常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 Facebook（北陸地方整備局）による
広報

常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 Twitter（採用）による広報 常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 イベント、現場見学会等関係書 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（他官庁、首長、その他外部と
の重要なもの）

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議
会議（その他軽微なもの）

1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 訓令・通達関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 規程・規則等関係書類 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 基準関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 通知文書（業務の準則となる文書） 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会計検査 会計検査院からの照会及び回答書
（副本含む）

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 計画・検討（公共工事） 社会資本重点計画 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 計画・検討（公共工事） 社会資本整備審議会 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局　企画部　企画課　標準文書保存期間基準
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北陸地方整備局　企画部　企画課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 計画・検討（公共工事） 事業計画 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 調査等（公共工事） 環境影響評価関係書 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 事前評価（公共工事） 新規採択時評価関係書 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 協議・調整（公共工事） 環境影響評価委員会 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 協議・調整（公共工事） 環境アセス評価書関係 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 再評価（公共事業） 事業再評価関係書 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 事後評価（公共工事） 事後評価関係書 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿 常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業普及 ホームページ 常用 －

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業普及 広報活動に関する軽微な文書 1年 廃棄

北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 事業概要 30年 廃棄
北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 公報掲載文書関係 5年 廃棄
北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 地整事業費・予算 5年 廃棄
北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 管内事業研究会関係 1年 廃棄
北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 国土交通白書説明会 1年 廃棄
北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業普及 国土交通省ＰＦＩセミナー関係資料 1年 廃棄

北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 総合学習関係資料 1年 廃棄
北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 海外研修受入関係資料 1年 廃棄
北陸地方整備局企画 企画に関する文書 事業普及 外部研修生関係 1年 廃棄
北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業調整 広報活動関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業調整 説明責任向上活動関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業景観 環境審議会関係等 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業景観 環境ファイル 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業景観 環境関係協議 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業景観 景観関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

企画に関する文書 事業景観 景観評価委員会 5年 廃棄
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北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 物品・役務契約関係書類 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 調査・報告等関係書（上部機関等依
頼）

3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 委員の委嘱 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 職員の派遣依頼 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 郵便物の受付・発送関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 イントラ・その他システム等に掲載さ
れている行政文書

常用（無期限）

－

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 イベント、現場見学会等関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（他官庁、首長、その他外部と
の重要なもの）

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議

会議（その他軽微なもの）

1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 訓令・通達関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 規程・規則等関係書類 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 基準関係 10年 廃棄

北陸地方整備局　企画部　広域計画課　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　企画部　広域計画課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 通知文書 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会計検査 会計検査院からの照会及び回答書
（副本含む）

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書 業務委託 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿 常用（無期限）

－

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 国土計画 国土形成計画 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 国土計画 社会資本整備総合交付金 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 道路総合計画 高速国道 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 道路総合計画 都市計画審議会 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 道路総合計画 手づくり郷土賞 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 道路総合計画 土地利用計画 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 道路総合計画 観光 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 道路総合計画 バリアフリー 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 計画調整 下水道計画関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 計画調整 社会資本整備重点計画関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 計画調整 地域管理経営計画 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 計画調整 地盤沈下・地下水、水資源保全関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 計画調整 情報通信ネットワークプラン 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 統計調査に関する調査票 調査票等 調査規則で定めてい
る期間又は調査計画
に定める期間

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

広域計画に関する文書 統計の集計結果の正確性の検
証のための文書

調査報告書等 永年
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 保存文書引継関係（控） 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 物品・役務契約関係書類 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 調査・報告等関係書（上部機関等依
頼）

3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 委員の委嘱 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 職員の派遣依頼 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 名義使用許可 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 イントラ・その他システム等に掲載さ
れている行政文書（公報・職員だより
等）

常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 表彰 栄典・表彰関係書（選考）
優良工事表彰、功労者等

10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（他官庁、首長、その他外部と
の重要なもの）

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議
会議（その他軽微なもの）

1年 廃棄

北陸地方整備局企画 共通事項に関する文書 訓令・通達等 訓令・通達関係 10年 廃棄
北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 規程・規則等関係書類 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 基準関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 訓令・通達等 通知文書（業務の準則となる文書） 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会計検査 会計検査院からの照会及び回答書
（副本含む）

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 土木工事標準積算基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 歩係資料等 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 設計基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 業務委託 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 調査・設計業務等積算基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局　企画部　技術管理課　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　企画部　技術管理課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 技術管理業務 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 労務単価 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 積算基準額 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 材料単価 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 監督基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 労務費調査 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 損失補償算定標準書 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 契約関係図書（公共工事） 用地調査等業務積算資料 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿 常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術管理・基準 公共事業施行対策協議会 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術管理・基準 職務発明 30年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術管理・基準 国家資格試験支援 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術管理・基準 調査統計資料 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術管理・基準 輸入資材活用工事 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術管理・基準 コンクリート二次製品 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 優良工事・業務 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 工事安全対策 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 安全管理 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 土木工事仕様書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 監督基準 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 検査 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 災害査定 3年 廃棄

※決定するまで

※決定するまで
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　企画部　技術管理課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 建設リサイクル実態調査 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 建設リサイクル推進計画 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 検査・監督 建設副産物対策連絡協議会 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術審査 入札実施要領関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術審査 発注予定関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術審査 技術審査関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術審査 ＶＥ関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術審査 技術審査支援システム関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術審査 企業技術者情報 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

技術管理に関する文書 技術審査 ＣＡＬＳ／ＥＣ 5年 廃棄
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 期間業務職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 物品払出請求書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 調査・報告等関係書（上部機関等依

頼）
3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 委員の委嘱 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 職員の派遣依頼 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 通知・事務連絡 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 人事関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
庶務 共済組合関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

広報 イントラ・その他システム等に掲載さ
れている行政文書（公報・職員だより
等）

常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
会議 会議（他官庁、首長、その他外部と

の重要なもの）
5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
会議 会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
訓令・通達等 訓令・通達関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
訓令・通達等 規程・規則等関係書類 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
訓令・通達等 基準関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
訓令・通達等 通知文書（業務の準則となる文書） 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
会計検査 会計検査院からの照会及び回答書

（副本含む）
5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 土木工事標準積算基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 歩係資料等 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 設計基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 業務委託 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局　企画部　施工企画課　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　企画部　施工企画課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 調査・設計業務等積算基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 技術管理業務 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 労務単価 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 積算基準額 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 材料単価 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 監督基準 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 労務費調査 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 損失補償算定標準書 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書

契約関係図書（公共工事） 用地調査等業務積算資料 完了後の事後評
価終了の日の属
する年度の翌年
度の4月1日以後
10年

廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
契約関係図書（工事以外） 物品購入役務契約関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書
文書管理 行政文書ファイル管理簿 常用（無期限） －

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 協議・協定関係 協議・協定関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 発注関係資料 航空機維持管理及び運航業務 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 建設機械施工技士技術検定関
係

建設機械施工技士合格者証書換・再
交付関係

3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 建設機械施工技士技術検定関
係

技術検定の科目の証明 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 建設機械関係 建設機械の貸付関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 建設機械関係 建設機械現有調書 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 建設機械関係 建設機械購入報告書 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 災害対策関係 災害対策関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 予算関係 建設機械整備に関わる実施計画書 30年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 予算関係 予算要求及び説明資料 3年 廃棄

※決定するまで※決定するまで※決定するまで※決定するまで
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　企画部　施工企画課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 予算関係 予算執行関係資料 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 予算関係 建設機械整備事業計画　箇所別調
書

30年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 技術管理業務関係 技術管理業務関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 情報化施工関係 情報化施工関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 情報化施工関係 北陸情報化施工推進委員会・研究会 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 新技術関係 新技術活用評価会議 評価結果関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 新技術関係 新技術活用評価会議 事務手続き関
係

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 新技術関係 新技術　施工現場照会関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 オフロード法関係 オフロード法関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 オフロード法関係 オフロード法（法律関連） 30年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 けんせつフェア関係 けんせつフェア関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 機械設備関係 機械設備施工実態調査関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 機械設備関係 機械設備故障報告関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 機械設備関係 機械設備稼働報告関係 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 施工企画関係業務に関する訓
令・通達等

建設機械の規定関係 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 施工企画関係業務に関する訓
令・通達等

建設機械通達文書（排気ガス基準・
リコール関係）

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 施工企画関係業務に関する訓
令・通達等

新技術関係 通達・通知・事務連絡 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 施工企画関係業務に関する訓
令・通達等

情報化施工関係 通達・通知・事務連
絡

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 施工企画関係業務に関する訓
令・通達等

機械設備関係 通達・通知・事務連絡 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

施工企画に関する文書 施工企画関係業務に関する訓
令・通達等

行政文書開示請求 5年 廃棄
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 出勤簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 休暇簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 超勤命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅行命令簿 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 非常勤職員関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 旅費関係 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 郵便物の受付・発送関係 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 庶務 庶務に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報
イントラ・その他システム等に掲載さ
れている行政文書（公報・職員だより
等）

常用（無期限）
－

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 記者発表資料 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 広報 広報に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（内部組織中心、定期的なもの） 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議（その他軽微なもの） 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 会議 会議に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 物品管理
物品（賃貸借）の契約措置請求及び
取得に関する文書

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 物品管理
物品（賃貸借）の管理・供用・受領に
関する文書

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 物品管理 物品管理に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書ファイル管理簿
常用（無期限）

－

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 行政文書開示請求 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

共通事項に関する文書 文書管理 文書管理に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

他の機関との協定及び経緯 協定及び覚書文書 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

他の機関との協定及び経緯
協定及び覚書に関する協議・通知文
書

5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

他の機関との協定及び経緯
他の機関との協定及び経緯に関する
簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

電気通信施設・行政情報システ
ムの事務取扱

規程・規則・細則・運用・要領 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

電気通信施設・行政情報システ
ムの事務取扱

電気通信施設・行政情報システムの
事務取扱に関する簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

基準関係 技術基準・積算基準・施工要領 10年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

基準関係
技術基準・積算基準・施工要領に関
する簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

通知文書 業務の準則となる文書 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

通知文書 通知文書に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

電気通信施設・行政情報システ
ム調査関係

電気通信施設・行政情報システムに
関する調査書

3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

電気通信施設・行政情報システ
ム調査関係

電気通信施設・行政情報システム調
査関係に関する簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

工事に関する事項（製造・購入
含む）

設計図書等 5年 廃棄

北陸地方整備局　企画部　情報通信技術課　標準文書保存期間基準
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　企画部　情報通信技術課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

工事に関する事項（製造・購入
含む）

完成図書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

工事に関する事項（製造・購入
含む）

工事に関する事項に関する簡易な文
書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

業務委託に関する事項 設計図書等 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

業務委託に関する事項 業務報告書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

業務委託に関する事項
業務委託に関する事項に関する簡
易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

役務契約に関する事項 設計図書等 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

役務契約に関する事項 報告書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

役務契約に関する事項
役務契約に関する事項に関する簡
易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

事業に関する事項
（総事業費10億円未満の事業）

事業実施に関する文書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

事業に関する事項
（総事業費10億円未満の事業）

年度実績の報告に関する文書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

事業に関する事項
（総事業費10億円未満の事業）

予算に関する文書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

事業に関する事項
（総事業費10億円未満の事業）

事業に関する事項に関する簡易な文
書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

各種費用の請求及び支払に関
する事項

各種費用の支払いに関する文書 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

各種費用の請求及び支払に関
する事項

各種費用の請求に関する文書 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

各種費用の請求及び支払に関
する事項

各種費用の請求及び支払に関する
事項に関する簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

施行承認関係 施行承認（工事・製造・役務・購入） 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

施行承認関係 施行承認関係に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

施設の維持・管理・運営に関す
る事項

維持管理に関する文書 常用 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

施設の維持・管理・運営に関す
る事項

施設の維持・管理・運営に関する事
項に関する簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

災害・訓練関係 災害対応関係資料 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

災害・訓練関係 防災・通信訓練 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

災害・訓練関係 災害・訓練に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

無線局関係 無線局申請書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

無線局関係 重要伝搬路に関する届出書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

無線局関係 無線局検査に関する文書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

無線局関係 無線局運用証明書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

無線局関係 無線従事者選解任届 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

無線局関係 無線局に関する簡易な文書 1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

有線電気通信設備関係 有線電気通信設備に関する届出書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

有線電気通信設備関係
有線電気通信設備に関する簡易な
文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

非常通信協議会関係 非常通信協議会に関する文書 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

非常通信協議会関係
非常通信協議会に関する簡易な文
書

1年未満 廃棄
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【別添様式】

事　  項
業務の区分
（大分類）

当該業務に係る
行政文書の類型

（中分類）

具体例
（小分類）

保存期間
保存期間
満了後の

措置

北陸地方整備局　企画部　情報通信技術課　標準文書保存期間基準

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

自家用電気工作物関係 自家用電気工作物工事計画届出書 5年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

自家用電気工作物関係
自家用電気工作物工事計画届出書
に関する簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

自家用電気工作物関係 自家用電気工作物に関する文書 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

自家用電気工作物関係
自家用電気工作物に関する文書に
関する簡易な文書

1年未満 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

行政情報システム 行政情報システム関係の運営 1年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

行政情報システム システム開発 3年 廃棄

北陸地方整備局企画
に関する事項

情報通信技術に関する
文書

行政情報システム
行政情報システムに関する簡易な文
書

1年未満 廃棄
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